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VILNIAUS R. BEZDONIU JULIJAUS SLOVACKIO GIMNAZIJOS
BEZDONIU IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS
SANDELININKES PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus r. Bezdoniy Julijaus Slovackio gimnazijos Bezdoniy ikimokyklinio ugdymo
skyriaus (toliau — Skyrius) sandélininko yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés grupé — priskiriama kvalifikuoty darbuotojy (IV) grupei.

3. Pareigybés pavadinimas — sandélininkas, profesijos kodas — 432107.

4. Pareigybés lygis — C.

5. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga organizuoti Skyriaus maisto produkty priémima,
iSdavima ir sandéliavima, uztikrinant maisto saugos ir higienos reikalavimus.

6. Pareigybés pavaldumas — sandélininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

7. Sandé¢lininka j darba priima ir atleidzia i pareigy teisés akty nustatyta tvarka skyriaus
direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Sandélininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

8.1. privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj ar specialyjj vidurinj i$silavinima;

8.2. iSmanyti maisto bloko prekiy priémimo, sandéliavimo technines ir saugos taisykles;

8.3. iSmanyti sand¢lio dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

8.4. mokéti dirbti kompiuteriu, naudotis elektroniniu pastu, informacinémis priemonémis
(skeneriu, spausdintuvu, kopijavimo aparatu ir kt);

8.5. Zinoti darby saugos instrukcijas, prieSgaisrines saugos taisykles, vidaus tvarkos taisykles,
sanitarijos ir higienos reikalavimus, etikos reikalavimus;

8.6. buti darbStus, pareigingas, saZiningas, komunikabilus;

8.7. vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Skyriaus sandélininkas vykdo Sias funkcijas:

9.1. pagal valgiarast] uzsako maisto produktus, i$ tiekéjy su kuriais sudarytos sutartys;
9.2. priima maisto produktus i$ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laika, atitikimg maisto higienos reikalavimams;

dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

9.4. apskaiciuoja maisto turimus likucius, racionaliai naudoja turimus maisto produktus;
9.5. i18duoda pagal valgiarast] maisto produktus j virtuve, juos nuraso;



9.6. kiekvieng ménes] vykdo maisto produkty suderinimg su Skyriaus buhalteriu; laiku ir
tvarkingai veda maisto produkty apskaita;

9.7. uztikrina maisto produkty sandéliavima, tikslig apskaitg, iSlaiko saugojimo rezimus,
nuolatine apsauga;

9.8. nuolat tikrina sandélyje turimus likucius, siekiant iSvengti materialiniy vertybiy trikumo,
kity jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

9.9. veda dokumenty apskaitg pagal paramos programas (,, Vaisiy ir darzoviy, bei pieno ir pieno
produkty vartojimo skatinimas vaiky ugdymo jstaigose* ir kt.);

9.10. grieztai laikosi darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje, nepalieka be priezitiros
sandéliavimo patalpy, nepatiki savo pareigy kitam asmeniui;

9.11. informuoja direktoriy apie jam patikéto inventoriaus ir jrengimy stovj bei gedimus;

10. Uztikrina savo darbo kokybe, dokumentacijos pildyma.

11. Dalyvauja Skyriaus bendruomenés komandinéje, projektingje veikloje.

12. Vykdo kitus direktoriaus teisétai jam pavestus butinus darbus susijusius su sandélininko
funkcijomis.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

13. Sandélininkas atsako uz:

13.1. kokybiska Siame pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma, informacijos
konfidencialuma, sveika, saugia, uzkertanciag kelig bet kokioms smurto, prievartos apraiskoms
ir zalingiems jpro¢iams aplinka;

13.2. higienos normy, darby saugos ir gaisrinés saugos reikalavimy vykdyma;

13.3. tiksly ir teisingg dokumenty rengima bei i§saugojima, perdavima ji keic¢ian¢iam asmeniui
arba direktoriaus jgaliotam asmeniui;

13.4. saugumo darbe priemoniy vykdyma ir darzelio darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

14. Sandé¢lininkas uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




