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VILNIAUS R. BEZDONIU JULIJAUS SLOVACKIO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Bezdoniy Julijaus Slovackio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinés grupés dienyno, priesmokyklinés grupés
dienyno, pradinio ugdymo dienyno, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
administravimo, tvarkymo, prieziiiros, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena tvarka.

2. Nuostatai parengti remiantis ,.Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija), Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18
d. jsakymu Nr. V-45 _Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

Mokiniy prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio, neformaliojo Svietimo
ugdymo mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo apskaitos suvestiniy byla — i3spausdinta
ir suformuota byla, kuria sudaro i3 elektroninio dienyno ugdomaja veikla vykdan¢iy asmeny
mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo apskaitos suvestinés, pasiraytos mokytojo, saugaus
elgesio ir kiti instruktazai, pasira$yti mokiniy ir mokytojy.

5. Gimnazijos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas
elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,Nacionalinis $vietimo centras* elektroninio
dienyno ,,Mano dienynas®“ Vartotojo vadova.

6. Visi gimnazijos darbuotojai, elektroninj dienyng aptarnaujantys fiziniai bei
juridiniai asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu privalo elektroninj dienyng pildyti pagal
Vartotojo vadova tik pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy
asmens bylose.

7. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras.

8. Gimnazija vadovaujasi priimtomis taisyklémis dél pusmeciy ir metiniy jvertinimy
bei Siy laikotarpiy suvestiniy lankomumo duomeny elektroniniame dienyne automatisko
,,uzsirakinimo* iki tos pacios dienos, kurig jie buvo jvesti, 24 valandos.

9. Isivélus klaidai ar dél kity priezas¢iy elektroninio dienyno sistema automatiskai
siun¢ia vidinj praneSima apie atliktus veiksmus mokiniui, jo tévams, mokomojo dalyko ir
elektroninio dienyno administratoriui.

10. Gimnazija mokiniy ugdymo apskaitos priesmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo,
pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo spausdintuose dienynuose
nevykdo.
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11. Nuostatais vadovaujasi visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

12. Elektroninj dienyna pildo ir tvarko ,,Mano dienynas* administratorius, gimnazijos
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasiy auklétojai, socialinis pedagogas.

II. ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU ELEKTRONINI DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

13. Gimnazijos direktorius:

13.1. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
prieziiira, archyvavima;

13.2. skiria klasiy auklétojus;

13.3. uztikrina dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
tvarkymg, priezitira, informacijos jame sauguma, tikruma ir patikimumg, jo iSspausdinimg ir
perkélimg j skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

13.4. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus apie
kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose.

14. Administratorius:

14.1. suteikia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis
(vardus ir slaptazodZius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

14.2. konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus elektroninio dienyno naudojimo
klausimais;

14.3. kreipiasi j elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* administratoriu, jei pats negali
elektroninio dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultaciju;

14.4. i elektroninj dienyna jveda naujai atvykusiy mokiniy duomenis ir direktoriaus
isakymus dél mokiniy atvykimo ar iSvykimo;

14.5. panaudoja jvairias integracines galimybes su mokiniy registru (mokiniy
mokymosi rezultaty eksportavima j Mokiniy registra ir kt.);

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

15.1. yra atsakingas uZ tai, kad iki mokslo mety pradZios biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
trimestry trukmeé, paZymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgraai, dalyky sarasai ir kt.;

15.2. mokslo mety pabaigoje perduoda j archyvg Mokiniy prieSmokyklinio, pradinio.
pagrindinio, vidurinio, neformaliojo $vietimo  ugdymo mokiniy mokymosi pasiekimy ir
lankomumo apskaitos suvestiniy byla, jveda direktoriaus jsakymus dél kélimo j aukstesng klase ar
i8silavinimo pazyméjimo i§davimo;

15.3. ne re¢iau kaip karta per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi gimnazijoje priimty
susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

15.4. elektroniniame dienyno prieziiros Zurnale raso pastabas mokytojams ir
auklétojams dél dienyno pildymo, kontroliuoja ju jvykdyma;

15.5. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio, metinj ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, jis patvirtinamas ,,uzrakinant” jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per 10
darbo dieny nuo jo pabaigos. Jei ,uzrakinus® elektroninj dienyng nustatoma klaida, ..atrakinimo®
faktas fiksuojamas sura3ant laisvos formos akta. Sudaryti aktai saugomi kartu su ,.Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine®.

15.6. mokiniy ugdomgjg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui;

15.7. atrakina ir uzrakina mokiniy trimestry ir metiniy paZymiy pildymo funkcijas;

15.8. jkelia pavaduojan¢iy mokytojy duomenis.

16. Klasiy auklétojai:
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16.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus ir uzpildo
grafas apie mokinj;

16.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytojus;

16.3. praneSa auklétiniams, jy tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie
elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

16.4. jraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas,
papeikimus, gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyng;

16.5. pasibaigus ménesiui analizuoja aukléjamosios klasés lankomumo ataskaitas ir
per dvi darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

16.6. per meniu punktg ,,Mokytojy dienynas“, sudarytoje grupéje ,.Klasés vadovo
veikla“ kiekvieno ménesio pabaigoje jveda informacijg apie klasés auklétojo darbg su klase;

16.7. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, kas ménesj i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai
supazindina mokinio tévus (glob¢jus, riipintojus);

16.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais),
klaséje déstanciais mokytojais, gimnazijos administracija;

16.9. ne véliau kaip pries savaite jveda informacijg apie biisimus tévy susirinkimus,
atviry dury dienas, klasés renginius, nurodo jy vieta, laika ir temas;

16.10. pagal gimnazijos administracijos reikalavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

16.11. per meniu punkta ,,Ataskaitos” jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj,
iSspausdina instruktazo lapg, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, pasiraSyta lapg nedelsiant
isega | klasés auklétojy byla:

16.12. penkiy darbo dieny laikotarpyje po trimestro, mokslo mety pabaigos
ispausdina, patikrina ir pasiraso klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kurig
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

16.14. paruosia pasiekimy ir lankomumo ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos
mokiniams.

17. Dalyky mokytojai:

17.1. per meniu punkta ,.Grupiy sudarymas® jveda tas klases ir grupes, kurioms turi
pamoku;

17.2. per meniu punktg ,, Tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj;

17.3. pamokos metu paZymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

17.4. pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
..Pamoka nevyko del...*;

17.5. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, sanatorijoje, per mokslo metus gautus
jvertinimus perkelia i§ kity dokumenty;

17.7. jveda pamokos data, tema, namy darbus;

17.8. pamokos pabaigoje ar tg palia diena suraSo ta diena gautus paZymius ar
jvertinimus, rao pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreiki;

17.9. ne veéliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomg
atsiskaitymo ar kontrolinj darba, aptares ji su mokiniais (per diena mokiniai gali rasyti ne daugiau
kaip vieng kontrolinj darba);

17.10. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng
savaite;

17.11. elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustaCius klaidg
(pra¢jus 30 kalendoriniy dieny laikotarpiui) — klaidinga Zodj, tekstg ar jvertinimg kartu su atsakingu
asmeniu jg i$taiso;

17.12. mokytojui kei¢iant jrasus dienyne, skiltyje ,,Pastabos®, prie pazymio jraSo
keitimo priezastj;

17.13. ne véliau kaip paskutine trimestro, pusmecio, mokslo mety dieng iSveda
trimestro, pusmecio rezultatus;
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17.14. per meniu punktg ,,Ataskaitos™ iSspausdina instruktazo lapa, kuriame jraso
instruktazo turinj, mokytojas ir mokiniai pasiraSo, o pasiraSyta lapa nedelsiant jsega i klases
auklétojy byla;

17.15. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy
aukleétojais;

17.16. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros darbus, pakartotinai iSspausdina,
patikrina ir pasirasytas dalyko mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines iki paskutinio
mokslo mety gimnazijos mokytojy tarybos posedzio perduoda klasés auklétojams.

18.PrieSmokyklinio ugdymo mokytojas:

18.1. patikrina biiting informacijg apie priskirtos grupes vaikus;

18.3. supazindina ugdytiniy tévus (globéjus, rupintojus) su elektroninio dienyno
naudojimu;

18.4. tikrina informacijg apie savo grupe, grupéje esancius vaikus ir esant poreikiui
daro pakeitimus, informuodamas elektroninio dienyno administratoriy;

18.5. kiekvieng darbo diena pazymi vaiky lankomuma bei pildo ugdomaja veikla;

18.6. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas istaiso tik gimnazijos elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

18.7. vidaus zinutémis bendrauja su administracija, ugdytiniy tévais, mokytojais,
istaigoje dirbanciais specialistais;

19. Socialinis pedagogas:

19.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma;

19.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
auklétojais, gimnazijos administracija

20. Specialusis pedagogas:

20.1. pildo ugdomaja veikla bei zymi mokiniy lankomuma.

20.2. vidaus zZinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy
auklétojais, mokyklos administracija.

III. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA
IR SAUGOJIMAS

21. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne. o
ugdymo procesui baigiantis per 10 kalendoriniy dieny bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjucio
ménesio darbo dienos pavaduotojas ugdymui:

21.1. perduoda j archyva Mokiniy priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio,
neformaliojo $vietimo ugdymo mokiniy mokymosi pasiekimy ir lankomumo apskaitos suvestiniy
byla. I$spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir deda j byla,
tvarkoma vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
.,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykly patvirtinimo® (dokumento pakeitimai: 2012 m.
birzelio 22 d. jsakymas Nr.V64, 2015 m. rugpjacio 5 d. jsakymas Nr. (1.3E)VE-52.

21.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena;

21.3. jei pasibaigus ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés mokiniui bus
paskirtos papildomos uzduotys, jam yra privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos
egzaminus ir kt., tuomet ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné spausdinama ir dedama j
byl ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, kai gaunami visi reikiami duomenys.

21.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laitkmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

21.5. iy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo Svietimo jstaigy
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m. gruodZzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Del Ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.
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22. Duomeny perdavimas ir integracija uztikrinama vadovaujantis Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 ,,Dél Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms bidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo®.

IV. ATSAKOMYBE

23. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomenuy pagrindu dienyno
sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélima j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

24. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebiity pazeista gimnazijos mokiniy
ir jy tévy (globéjy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka, karta per ménesj tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja, ar
nepazeidziamas gimnazijos ugdymo planas.

25. Dalyko mokytojas, klasés auklétojas atsako uz savalaikj duomeny jvedima i
dienyna, uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

26. Asmenys, administruojantys, prizitrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Gimnazijos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro.

28. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami gimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai
gali buti inicijuoti bet kurios gimnazijos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras
vykdo gimnazijos direktorius.

PRITARTA

Vilniaus r. Bezdoniy Julijaus Slovackio
Gimnazijos tarybos

2024 m. sausio 29 d. posédzio nutarimu,
protokolo Nr. 2



Vilniaus r. Bezdoniy Julijaus Slovackio
gimnazijos
Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

S pa SR T e S L d.

Vilniaus r. Bezdoniuy Julijaus Slovackio gimnazija

(pareigos)

(vardas, pavarde)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija. kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su
duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
Istatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslapti;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti gréesme duomeny
saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zala dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teise reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar neturting
zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymag ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padarytg zala, patirtg nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkan¢io darbuotojo,
del kurio kaltés atsirado $1 zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas, pavarde)




